Тематика контрольных работ для студентов заочной формы обучения
специальности 080507.65 – «Менеджмент организации»

по дисциплине «Информационные технологии управления».

Контрольная работа содержит 5 заданий.

	Номер задания
	Тематика заданий

	1
	Организация и средства информационных технологий (ИТ) обеспечения управленческой деятельности, информационное обеспечение ИТ.

	2
	Инструментальные средства ИТ, основы информационной безопасности, ИТ функциональной обработки информации.

	3
	Организация и средства информационных технологий обеспечения управленческой деятельности, информационное обеспечение ИТ, инструментальные средства ИТ, основы создания информационных систем, ИТ функциональной обработки информации, основы информационной безопасности.

	4
	Практическое. ИТ функциональной обработки информации

	5
	Организация и средства информационных технологий обеспечения управленческой деятельности, информационное обеспечение ИТ, инструментальные средства ИТ, основы создания информационных систем, ИТ функциональной обработки информации, основы информационной безопасности, ИТ в государственном и муниципальном управлении.


Задания предусматривают раскрытие содержания темы или вопроса темы, включенного в программу изучения дисциплины. Задание должно выполняться на основании учебных материалов, учебной литературы, учебно-методических пособий, а также материалов периодической печати и электронных изданий. 

Контрольная работа выполняется в программной среде MS Office (или аналогичном офисном продукте – StarOffice, OpenOffice, KOffice). Листы в документе должны быть пронумерованы. Каждое задание следует начинать с новой страницы. Шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14пт. Выравнивание по ширине. Межстрочный интервал – полуторный. Шаблоны документов (задание 4) предоставлять также и в электронном виде.

На второй странице в содержании следует указать страницу, на которой начинается каждое из пяти заданий контрольной работы, а также другие структурные единицы.

Титульный лист оформляется по стандарту СТО 4.2-07-2010.

Завершается работа списком использованных источников.

Вариант контрольной работы выбирается по сумме двух последних цифр в номере зачетки.

Контрольную работу следует сдать в методический кабинет в период с 13 февраля до 15 мая. Контрольная работа, сданная после указанного срока, будет проверена после окончания летней зачетно-экзаменационной сессии.

Студент, не сдавший контрольную работу в срок или не получивший зачет по контрольной работе, к зачету по дисциплине не допускается.

Задания контрольной работы
Задание 1
Проведите анализ организационной структуры Вашего предприятия (организации, отдела). 

Составьте схему информационных потоков с перечнем документов, участвующих в информационном обмене между подразделениями предприятия. Какие свойства присущи информационным потокам? 

Задание 2
Какие программные и технические средства автоматизации используются на Вашем предприятии (организации, отделе, рабочем месте)? Опишите назначение, основные функции данных средств. Сделайте вывод о полноте использования возможностей, предоставляемых программно-техническим обеспечением Вашего предприятия.

Какие методы обеспечения компьютерной безопасности применяются в информационной системе Вашего предприятия?

Задание 3
Осветите перспективы автоматизации управления Вашим предприятием (организации, отдела) с учетом современного уровня развития информационных технологий (объединение компьютеров в сети, подключение к глобальной сети, организация единого информационного пространства, корпоративной информационной системы, применение специализированных программ автоматизации финансовой, бухгалтерской деятельности, делопроизводства, документооборота и т.п.).

Задание 4
Создайте шаблоны документов (организационные, распорядительные, информационно-справочные) в соответствии с основными требованиями к оформлению организационно-распорядительной документации, используя программные средства Microsoft Office. 

Опишите процедуры создания шаблона и документа с помощью шаблона в Microsoft Office. Какие средства Office используются при оформлении текстовых, табличных, графических частей документов?

Задание 5
	№ варианта
	Вопрос

	0
	Организация информационных технологий обеспечения  управленческой деятельности.

	1
	Состав и сущность современных ИТ в управлении.

	2
	Информационные языки. Классификаторы.

	3
	Локальные и распределенные базы данных.

	4
	Автоматизация стратегических задач управления.

	5
	Интегрированные программные пакеты.

	6
	Принципы создания и организации компьютерных информационных систем управления.

	7
	Организация корпоративных информационных систем.

	8
	Методы и средства защиты информации.

	9
	Автоматизация текущего планирования

	10
	Технологии корпоративного планирования.

	11
	Организация информационных систем обеспечения качества.

	12
	Технологии автоматизации аналитических исследований.

	13
	Технологии автоматизации управления в масштабах всего предприятия.

	14
	Информационные системы на предприятии.

	15
	Организация корпоративных информационных систем.

	16
	Требования к документации и стандартизации информационных систем.

	17
	Архитектуры систем управления базами данных.

	18
	Автоматизация стратегических задач управления.


